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ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratagdo de servigo para a inscrigao de 2(dois)
agentes publicos em curso de capacitagdo, visando o aprimoramento técnico e legislativo, conforme as
necessidades institucionais da Casa Legislativa.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Qual foi a demanda? A capacitag¢do de agentes publicos, conforme DFD, da Diretoria Geral.
2.2. Houve ETP? Sim.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Foi demonstrado em sede de ETP, que a melhor solugdo apontada seria a contratagéo de empresa para
realizacdo de capacitacdo de Parlamentares, com participagdo em curso de curta duracdo, atendendo assim
a necessidade da demanda proposta, por se mostrar de fdcil solu¢do, escolhendo-se, individualmente, os
temas para participagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a efetiva¢do do acordado sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagao
abaixo indicadas, que deverdo ser mantidas durante a execugao:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Regularidade com a Fazenda Federal;

c) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;

d) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

e) Regularidade com o FGTS;

f) Regularidade com a Justiga do Trabalho;

g) Certiddo de faléncia e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa;

h) Certiddo de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas pela
Administracao Publica: CEIS e CNEP.

4.2. Declaragio/Certificados que comprovem a notdria especializagdo da empresa contratagdo, cumprindo o
disposto no art. 74, Ill, f e §3°, da Lei 14.133/2021.

4.3. Fica dispensada a exigéncia dos demais documentos de habilitagdo, na forma do art. 70, inciso llI, da Lei
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

5.1. Serd realizado por inexigibilidade de licitag@o.

5.2. O curso sera realizado no més de dezembro de 2025.

5.3. O curso sera ministrado por palestrante devidamente qualificado.
Dia 03/12 das 14h as 17h: Credenciamento e entrega de Material
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Dia 04/12 as 09h - O Futuro do Servidor Publico na era da IA Inteligéncia Artificial: Competéncias, Capacitacdao
e Colaboracdo — Ulisses Barros. ( Mestre em economia, Especialista em Gestdo Publica, Bacharel em Relagdes
Internacionais e Professor Universitario)

Dia 05/12 as 09h — Educacdo Financeira para Agentes Publicos e Politicos, Gastos publicos e governanga —
Idalino Souza (Economista, especialista em Gestdo Publica)

Dia 06/12 as 8h — Retomada de temas, duvidas, assessoria, encerramento e entrega dos Certificados

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do contrato, representantes
da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos em Lei.

Caberd ao gestor do Contrato

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato;

- acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais;

Cabera ao fiscal do contrato:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

- verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato;

7. JUSTIFICATIVA

A capacitacdo tem por finalidade viabilizar a participagdo de agentes Publicos da Camara Municipal de
Laranjeiras/SE no Simpdsio de Capacitacdo para Agentes Publicos e Politicos, a ser realizado no periodo de 03
a 06 de dezmbro de 2025, na Sala de Reunides do Marinas Maceid Hotel, localizado na cidade de Maceid/AL.

A iniciativa justifica-se pela necessidade de promover o aperfeicoamento técnico, politico e administrativo
dos agentes publicos e politicos municipais, por meio de um processo continuo de capacita¢do e atualizacdo
de conhecimentos, conforme recomendam os 6rgdos de controle e boas praticas de gestdo publica.

O evento abordara temas de grande relevancia e atualidade, tais como:

e Inteligéncia Artificial na Gestdo Municipal, destacando o papel da tecnologia na modernizacao
administrativa e na melhoria da eficiéncia dos servigos publicos;

e Gastos Publicos, Governanga e Educagdo Financeira, visando o uso racional e responsavel dos
recursos publicos e o fortalecimento das praticas de governanga no setor publico.
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A capacitacdo contribuird diretamente para o fortalecimento da gestdo legislativa, possibilitando que os
servidores e parlamentares atuem de forma mais eficiente, ética e alinhada aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Além disso, o investimento em formacdo continuada é fundamental para assegurar que o Poder Legislativo
Municipal acompanhe as transformagdes tecnoldgicas e as novas demandas da administragdo publica,
garantindo melhor desempenho institucional e resultados positivos para a sociedade laranjeirense.

Dessa forma, a contratacdo proposta revela-se imprescindivel e de interesse publico, pois proporcionara
ganhos institucionais duradouros e fortalecera a capacidade técnica e operacional da Camara Municipal de
Laranjeiras/SE.

8. PAGAMENTO DA CONTRATACAO
Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

| - ainscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢
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Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢do Federal.

O fiscal do contrato devera apresentar junto a documentagdo para liquidagdo o registro préprio de
fiscalizacdo e quando necessario deverd apresentar as evidéncias pertinentes.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de corregao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Em Caso de Pagamento Antecipado

oz
A
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em que tal medida represente condi¢do indispensavel para obten¢do de economia significativa de recursos,
ou quando se tratar de condicdo indispensdvel para a execugdo do objeto contratual.

no evento.

Nos termos do art. 145 da Lei n2 14.133/2021, que permite o pagamento antecipado nas hipdteses

e Condicdo Indispensavel: A antecipagdo se faz necesséria, para que possa ser confirmada a inscrigdo

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo dar-se-a através de contratagdo direta, sendo ela por Inexigibilidade de licitagdo, tendo a
inviabilidade de competicdo, por se tratar de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme art. 74,
I, F, §32 da Lei n. 14.133/21.

A instituic3o responsavel pela capacitagdo deverd atender aos seguintes critérios:

Comprovar experiéncia na capacitagdo de agentes publicos e legislativos;
Possuir corpo docente qualificado na area;
Disponibilizar material didatico atualizado e adequado ao publico-alvo;

Garantir suporte técnico e académico durante o curso.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC/TO
Valor Estimado por Inscri¢do é de RS 900,00 (novecentos reais)
Valor global Estimado RS 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

>

>
>
>

U0:1001- Camara Municipal de Vereadores

ACAO: 2001 — Manutencdo da Camara Municipal de Vereadores.
E.D: 33903900 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000

Laranjeiras/SE, em 25 de novembro de 2025.
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Em conformidade com a legislagio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

maro LeiteA"‘)

Diretoria Geral

Aprovado em, 25 de novembro de 2025.

o Qua ( WYY
Edvaldo Xavier Almeida Neto
Presidente da Camara Municipal de Laranjeiras




